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第1篇 [bookmark: _Toc16934868][bookmark: _Toc11641051][bookmark: _Toc25725119] 采购邀请书

                 ：
[bookmark: _Toc16934869]重庆两江新区人力资源开发服务中心有限公司现对2023年人才招聘部视频制作项目进行公开招标，欢迎有资格的投标人参加。
一．采购内容及限价
	项目名称
	最高限价
（万元）
	投标保证金
（万元）
	中标人数量
（名）
	说明

	2023年两江新区人力资源公司人才招聘部视频制作项目
	15.60
	0
	1
	该限价仅作为招标限价，实际成交金额以单价*实际制作数量为准。


二、服务期限
合同有限期：1年。
[bookmark: _Toc16934871][bookmark: _Toc25725120][bookmark: _Toc11641053]三、供应商资格要求
[bookmark: _Toc16934872]具有独立承担民事责任的能力，营业执照经营范围须包含广告制作、摄像及视频制作服务，是重庆政府采购供应商库供应商。
四、供应商报价时间、地点
（一）响应文件递交开始时间：2023年3月31日，北京时间15:30
[bookmark: _GoBack]（二）响应文件递交截止时间：2023年4月6日，北京时间15:30
（三）响应文件递交地点：重庆两江新区人力资源开发服务中心有限公司208室。
[bookmark: _Toc16934873][bookmark: _Toc16934874][bookmark: _Toc122840226][bookmark: _Toc12789055]五、供应商采购须知
1.响应文件纸质件一式贰份。
2.响应文件须按照采购文件“第五篇格式要求”编排，装订，加盖骑缝章。响应文件每一页须加盖公章。
3.响应文件封面注明询比采购项目名称、供应商名称、地址以及“不准提前启封”字样。
4.递交响应文件时，参选单位的法定代表人或其代理人应随身携带一份法人身份证明和授权委托书，并凭法人身份证明和授权委托书递交密封完好的投标资料。
5.响应文件必须按采购文件规定的时间及地点送达，逾期送达的响应文件无效，将拒收其响应文件。
6.响应文件的报价为一次性报价，且供应商只能提供一个报价，价格一经报出，即不再变动。
六、采购程序及成交原则
（一）本项目采购按照采购文件规定的时间和地点进行。
（二）评审办法
采购人组建评审小组，由评审小组按照以下标准进行现场评审。
	[bookmark: _Toc16934876]序号
	评分因素及权重
	分值
	评分标准
	说明

	1
	报价
（30%）
	30
	满足比选要求且价格最低的比选报价为评标基准价，其基准分为 30分。报价得分按照下列公式计算（小数点后保留一位）：报价得分= （评标基准价/比选报价）×30 分，最高不超过 30 分。
	

	2
	创意部分
（40%）
	40
	1.拍摄思路、拍摄理念针对性强；2.拍摄方案科学、合理，设计严谨、准确、规范、清楚、详尽，满足相关法规、规范规定，具有可操作性；3.各项指标均能满足比选文件要求，工作需求，可进一步细化、改动。
	

	3
	技术部分
（10%）
	10
	1.能够快速响应公司要求，以满足拍摄制作要求；2.能够完成多种规格要求的视频制作。
	

	4
	商务部分
（10%）
	10
	提供的资质证件准确无误。
	



（三）无效响应文件
供应商发生以下条款情况之一者，其响应文件无效：
1.响应文件不按采购文件规定的响应文件格式、内容填写。
2.响应文件不按采购文件的规定签字、盖章的。
3.报价超过限价要求。
4.响应文件中技术和商务不满足采购文件要求或未按格式要求提交承诺函的。
5.供应商的资格不符合采购文件要求。
6.供应商响应文件内容有与国家现行法律法规相违背的内容，或附有采购人无法接受的条件。
（四）成交供应商的确定
在有效投标人不低于3家的情况下，按上述评审办法确定成交候选人，最终确定成交供应商，并与供应商签订一年期合同。
七、联系方式
[bookmark: _Toc25725122][bookmark: _Toc11641054]采购人：重庆两江新区人力资源开发服务中心有限公司
地  址：重庆两江新区龙兴镇两江大道618号两江企业总部大厦主楼208室
联系人：朱老师 
电  话：023-63120329

[bookmark: _Toc16934877]
第二篇  采购项目名称、数量及技术要求
一、项目介绍
	项目名称
	单位/数量
	备注

	2023年两江新区人力资源公司人才招聘部视频制作项目
	1项
	服务范围：根据采购人2023年视频制作要求，做好视频拍摄剪辑等工作。
服务要求：保证2023年采购人全年视频制作等工作：达到采购人所提出的要求并满足行业规范。


2、 采购明细
采购明细、限价及品牌尺寸要求：
	序号
	内容
	规格
	单位
	总数量
	限定单价（元）
	限定总价(元）
	备注

	1
	视频拍摄及制作
	30秒-1分30秒视频拍摄及制作
	份
	40
	3900.00 
	156000.00 
	按照甲方要求，完成视频拍摄及剪辑、动画制作，成片

	总计
	156000.00
	

	说明：以上报价包含货物、技术资料、货物的税费、运输费、安装费（含各种线材、辅材费）、保险费、包装费、装卸费、设计费、培训费与货物有关的供方应纳的税费、售后服务费以及有关的其他费用，直至交付使用的全部费用。

	

	



注：采购项目一览表中预计采购数量为采购人按以往年采购数量作为核算基数，并考虑未来业务增长情况下的采购数量，主要作为各投标人的报价依据。实际采购时，根据采购人实际要求分批次实施，最终以实际制作数量*最终报价单价进行结算，中标总金额不作为采购方与中标方的合同总金额。
三、采购项目技术需求
（一）中标人所提供的产品应符合我司定制需求，工艺、尺寸、数量符合制作要求。
（二）中标人所提供的产品必须为全新合格品。 
（三）包装要求：适合运输、防湿、防锈。由于包装不良所发生的损失，由于采用不充分或不妥善的防护措施而造成的任何毁损或丢失由中标人承担，并负责相应物品的免费替换。
（四）中标人应按上述招标项目一览表要求提供工艺、尺寸、数量应符合上述要求。
（五）在广告执行过程中产生的所有风险责任均由中标人承担（包括但不限于人员、运输车辆、物品损坏及丢失等）。
[bookmark: _Toc486519579][bookmark: _Toc11724][bookmark: _Toc497817738]四、采购项目服务需求
（一）服务范围
根据人才招聘部 2023 年摄影摄像及视频制作要求，做好 
相关服务工作。
（2） 服务期限
一年。
（三）服务要求
保证采购人1年内视频拍摄及制作等服务。


第3篇  商务需求

[bookmark: _Toc344475120][bookmark: _Toc16934879][bookmark: _Toc449100885][bookmark: _Toc25725135]一、交付时间
在采购合同签订后的服务期内，供应商应在采购人提交采购明细后的规定时间内交付。
[bookmark: _Toc16934880]二、报价要求
[bookmark: _Toc344475121][bookmark: _Toc449100886]本次报价为人民币报价，包含不限于：货物、技术资料费以及有关的其他费用，直至视频交付使用的全部费用。
注：1.投标人所报每项货物单价不得超出采购人给出的最高限价，否则为无效投标。
2.投标人根据本采购文件第四篇响应文件格式要求“报价单”所列年预计采购数量及投标单价，计算出年采购投标总价投标人所报全年采购投标总价不得超过15.60万元，否则为无效投标。
[bookmark: _Toc449100887][bookmark: _Toc344475122][bookmark: _Toc16934882]三、付款方式
[bookmark: _Toc344475125][bookmark: _Toc16934885][bookmark: _Toc449100891]采购交付并验收合格后，中标人向采购人开具相应金额发票，自收到中标人提供的发票后 15 个工作日内，采购人支付打款。            
四、其他
（一）供应商必须在响应文件中对以上条款和服务承诺明确列出，承诺内容必须达到本篇及询价通知书其他条款的要求。
（二）其他未尽事宜由供需双方在采购合同中详细约定。


[bookmark: _Toc16934888]


第四篇    响应文件格式要求
（一）报价单（盖公章）
（二）承诺函（盖公章）
（三）法定代表人身份证明书（盖公章）（另行自备一份原件开标会备查）
（四）法定代表人授权委托书（盖公章）（另行自备一份原件开标会备查）
（五）服务方案（盖公章）
（六）投标人营业执照（盖公章）
（七）重庆市政府采购平台入库证明
（八）其他证明材料


1、 [bookmark: _Toc16934889]报价单
项目名称：2023年两江新区人力资源公司人才招聘部视频制作项目
	序号
	内容
	规格
	单位
	总数量
	单价（元）
	总价(元）
	备注

	1
	视频拍摄及制作
	30秒-1分30秒视频拍摄及制作
	份
	40
	
	
	按照甲方要求，完成视频拍摄及剪辑、动画制作，成片

	总计
	 
	

	说明：以上报价包含货物、技术资料、货物的税费、运输费、安装费（含各种线材、辅材费）、保险费、包装费、装卸费、设计费、培训费与货物有关的供方应纳的税费、售后服务费以及有关的其他费用，直至交付使用的全部费用。

	

	



供应商名称（公章）：
                  
                      年    月    日


二、承诺函

重庆两江新区人力资源开发服务中心有限公司：
1、我方承诺按照采购文件第二篇采购项目名称、数量及技术要求和第三篇商务要求交付产品及提供售后服务，否则视作无效响应文件处理。
2、其他优于以上技术及商务要求的产品及服务清单如下（若有）：
（自行确定，格式自拟）
3、我方承诺除上述物品清单产品外，在中标价格范围内，按照采购人为确保功能效果的要求，提供其他未列出的相关产品、设备。


供应商：　　               　　（盖单位公章）
法定代表人
或其委托代理人：（签字）
地址：	
电话：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
传真：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

[bookmark: _Toc16934891]                                             年   月   日
三、法定代表人身份证明书

        （法定代表人姓名）在             （供应商名称）任    （职务名称）职务，是__________________（供应商名称）的法定代表人。

特此证明。

                                     （供应商全称）
                                             年   月   日
                                               （公章）

附：上述法定代表人住址：
            身份证号码：
              电    话：
              网    址：
            （附：法定代表人加盖公章身份证复印件）

[bookmark: _Toc16934892]
四、法定代表人授权委托书

项目名称：_______________
日    期：_______________
致：_____________________（采购人名称）
______________（供应商名称）是中华人民共和国合法企业，法定地址___________________。 _________（供应商法定代表人姓名）特授权_________（代理人姓名及身份证代码）代表我单位全权办理上述项目递交投标文件、进行合同谈判和签署合同等一切相关事宜，并且我单位对代理人的行为承担全部责任。
授权期限：  年   月   日 至     年    月   日。

                                  法定代表人（签字）：
供应商名称（公章）：
日期：
                                                     
承    诺
    以上委托证明书系企业法定代表人亲自出具，如有不实，本人愿意承担法律责任。

代理人签字：
                                     年     月    日

（附：代理人加盖公司公章的身份证复印件）
[bookmark: _Toc16934893]五、服务方案
































六、营业执照
（复印件加盖供应商公章）。未按“三证合一”登记制度办理营业执照的，还需提供组织机构代码证、税务登记证复印


















七、重庆市政府采购平台入库证明
































八、其他证明材料
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